
Къэбэрлей-Балъкъэр Республикэм и Шэджэм районым и щlыпlэ администрацэ
Къабарты-Мал къар Республиканы Чегем районуну х(ер-жерли администрациясы

МЕСТНАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
tIвгЕмского муниципАльного рАЙонА

Кабардино-Балкарской Республики

ПОСТАНОВЛЕНЭ
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от( 2026 г г.п. Чегем

Об утверждении административного регламента по
предоставлению муницип€tльной усJtуги <<Прием заявлений,
постановка на учет и зачисление детей в образовательные
организации, ре€шизующие основную образователъную
программу дошколъного образования в Чегемском
муниципаJIьном районе))

В соответствии с Федералъным законом от 27 .07 .2010 Jф2l0-ФЗ кОб
организации предоставления госуларственных и муниципа-пъных услуг),
Федералъным законом от 20.03 .2025 J\Ь33-ФЗ кОб общих принципах
организации местного самоуправления в единой системе публичной
власти)), постановлением местной администрации Чегемского
муницип€tJIьного района КБР от 29.06.2015 JY9270-па <О порядке разработки
и утверждения административных регламентов предоставления
муниципаJIьных услуг)) местная администрация Чегемского муницип€lJIьного

района постановляет:
l. Утвердить прилагаемый административный регламент по

предоставлению муницип€tлъной услуги кприем заявлений, постановка на

учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие
основную образовательную программу дошколъного образования в

Чегемском муницип€Lпъном районе>.
2. Признатъ утратившим силу постановление местной администрации

Чегемского муницип€шьного района от 29.01.202lг. Jф73-па кОб

утвержден и и ад м и нистративн ого ре гламе нта предоставления муници п аJIъно й

услуги кПрием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в

муницип€шьные образовательные организации,реаJIизующие основную
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общеобразовательную
программу дошкольного образования (детские сады) в Чегемском
муниципаJIьном районе)).

3. Опубликовать настоящее постановление в газете <<Голос Чегема>,

на офици€tлъном сайте местной администрации Чегемского муниципаJIьного

района.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за

собой.

Исполняющий обязанности
главы местной администрации
Чегемского му ницип€шьного райо

М.Тамазов

М.Асанова

исполнитель:
Шахмурзаева Ф.Б.
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Прилоlкение

Утвержден
постановлением местной администрации

Чегемского муницип€шьного района
о, ,r,/дi raarr-|, 2026 i. xn{S4*e-

Адм инистративный регл амент
по предоставлению муницип€шъной услуги

<Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в
образовател ьные организации, ре€tлизующие основную обр€}зовательную

программу дошкольного образования в Чегемском муницип€Lпьном районе)>

1. Обшие положения

1.1. Предметом регулирования настоящего административного
регламента являются отношения, возникающие между физическими лицами,
юридическими лицами (образовательными организациями) и местной
администрацией Чегемского муниципаJIьного района, связанные с
предоставлением IчryниципаJIьной услуги по приему заявлений, постановке на
учет и зачислению детей в образовательные организации, ре€Lпизующие
основную образовательную программу дошколъного образования.

1.2. Административный регламент по предоставлению муниципальной
услуги <<Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в
образовательные организации, реаJIизующие основную образовательную
программу дошкольного образования в Чегемском муниципалъном районеD
(далее - административный регламент) разработан в целях повышения
качества предоставления и доступности муниципапьной услуги, определения
сроков и последовательности действий (административных процедур) при
предоставлении муницип€шьной услуги.

1.3. Заявителями являются родители и другие законные представители
(опекуны, усыновители) ребенка, являюIцегося гражданином Российской
Федерации, лицом без гражданства или иностранным гражданином, на

равных основаниях, если иное не предусмотрено законом или
международным договором Российской Федерации (далее - заявитель,
заявители):

1.3.1 полномочиями выступать от имени заявителей для получения
муниципальной услуги обладают граждане, действующие на основании
доверенности, выданной в установленном порядке получателями
муницип€шъной услуги (далее - представителъ, представители);



|.З.2 при обращении за получением муницип€шьной услуги заявитель
дополнительно tlредставляет документы, подтверждающие согласие на
обработку персон€uIьных данных. В случае обращения представителя

указанные документы должны быть представлены на заявителя и его
представителя. Щокументы, подтверждающие согласие на обработку
персон€Lпьных данных, могут бытъ представлены, в том числе, в форме
электронного локумента.

1.4. Требования к порядку информирования о порядке предоставления
муницип€Lпьной услуги :

1 .4.1 заявитель либо его представитель может обратиться за
получением необходимой информации по вопросу предоставления
муниципалъной услуги в МКУ кУправление образования Местной
администрации Чегемского муницип€Lпъного района (дагlее - Управление
образования);

|.4.2 заrIвителъ либо его представителъ может также обратиться за
получением необходимой информации в государственное бюджетное
образователъные организации <Многофункцион€lJIъный центр по
предоставлению государственных и муницип€Lпьных услуг Кабарлино-
Балкарской Республики)) (далее - МФl{);

1.4.3. Управлением образования заявителю ребенка предоставляется на
бумажном носителе и (или) в электронной форме через единый портал
государственных и муницип€Lпъных услуг (функций) и (или) регионаJIъные
портаJIы государственных и муниципЕuIъных услуг (функuий) следующая
информация:

- о заявлеI{иях для направления и приема (индивидуальный номер и
дата подачи заявления);

- о статусах обработки заявлений, об основаниях их изменения и
комментарии к ним;

- о последовательности предоставления места в муниципальной
образовательной организации, реализующей основную образователъную
программу дошкольного образования ;

- о документе о предоставлении места в муниципЕLпьную
образовательную организацию, реализующую основную образовательную
программу дошколъного образования ;

- о документе о зачислении ребенка в муницип€tльную
образователъную организацию, реализующую основную образовательную
программу дошкольного образования .

|.4.4. Информирование проводится в форме:
- устного и нформиро вания;
- письменного информирования на бумажном носителе и (или) в

электронной форме;



|.4.4.1 устное информирование осуществляется специЕuIистами
Управления образования или МФЦ при обращении заявителей за
информацией лично или по телефо"у.

Специалисты, осуществляющие устное информирование, принимают
все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на
поставленные вопросы.

Устное информирование каждого заявителя осуществляется в течение
времени, необходимого для его информирования.

|.4.4.2 при ответах на телефонные звонки специ€tписты Управления
образования подробно, в корректной форме, информируют заявителей по
интересующим их вопросам. Ответ должен начинаться с информации о
наименовании структурного подрtr}деления местной администрации
Чегемского муницип€шьного района, куда обратился заявитель, фамилии,
имени, отчестве и должности специ€шиста, принявшего телефонный звонок.

При устном обращении заявителя (по телефону) специаJIисты
Управления образования дают ответы самостоятелъно. Если специЕtлист, к
которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно,
то заявитель должен быть направJIен к другому специ€lJIисту, или же
обратившемуся заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по
которому можно получить необходимую информацию, либо специаJIист
может предложить заявителю обрати],ься письменно.

|.4.4.З IIисьменное информирование осуществляется путем
направления письменных ответов почтовым отправлением или посредством
информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования (по
электронной почте, по факсу) исходя из выбранного заявителем способа
направления ему ответа.

Ответ на обращение заявителя предоставляется в простой, четкой и
понятной форме с ук€ванием фамилии, инициЕlлов, номера телефона
специ€lлиста Управления образования .

Ответ направляется в письменном виде в зависимости от способа
обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа,

указанного в письменном обращении заявителя.
Ответ на обрашдение, поступившее в форме электронного документа,

направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты,
укЕванному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу,

ук€ванному в обращении.

1.4.5. Заявитель либо его представителъ информируются о порядке
предоставления муниципа-гlьной услуги, в том числе посредством
комплексного запросо, в многофункLtионапьных центрох, о ходе выполнения
запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, а
также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной
услуги.

Информация о порядке предоставления муниципалъной услуги


